参議院議員通常選挙期日前投票所受付等事務人材派遣業務 仕様書（詳細）

　参議院議員通常選挙の期日前投票所における受付等事務の業務は、この仕様書に基づき実施するものとする。

１　業務の場所

（１）期日前投票

　　ア　安城市役所北庁舎　第２３会議室（安城市桜町１８番２３号）

　　イ　安城市役所南部支所　研修室（安城市和泉町大下３８番地）

　　ウ　安城市役所桜井支所　第１会議室（安城市桜井町大役田１番地１）

　　エ　安城市役所北部出張所　第１会議室（安城市里町４丁目１２番地４）

（２）期日前投票所受付事務事前研修

　　　安城市役所北庁舎　第２３会議室（安城市桜町１８番２３号）

２　業務の内容

（１）期日前投票所受付係の業務

　　ア　期日前投票のできる事由のある選挙人に対し、宣誓書の書き方を説明すること。

　　イ　入場券及び宣誓書の内容に基づき、選挙人が選挙人名簿に登録されていることを確認し、パソコンで選挙システムにデータ入力を行うこと。

　　ウ　投票の仕方を説明し、投票用紙交付係に誘導すること。

（２）期日前投票所受付事務事前研修

　　　上記期日前投票所受付係の業務に必要なパソコン操作等の研修を受講すること。

（３）付随業務

　　ア　期日前投票所の投票用紙交付係が一時的に不在となった場合にその事務を行うこと。

　　イ　期日前投票所が混雑した際、選挙人がスムーズに投票ができるよう、その誘導及び整理を行うこと。

　　ウ　その他期日前投票所管理者が指示する業務

３　期日前投票所従事者の配置等

（１）業務期間

　　　１６日間（平成２５年７月５日（金）から同月２０日（土）までの予定）

（２）業務時間

　　　午前８時１５分から午後８時まで

（３）業務従事者数

　　　別表１「期日前投票所従事者配置表」のとおり

４　期日前投票所受付事務事前研修

（１）業務日及び業務時間

　　　派遣先と派遣元が協議して別に定める日時の９０分（平成２５年６月２５日（火）から同年７月３日（水）までの間で実施する予定）

（２）業務従事者

　　　期日前投票所従事者

５　従事者の通知

（１）派遣元は、業務の実施前に、派遣の日時及び場所ごとの従事者を派遣先に通知する。

（２）予定した従事者が業務を行うことができない場合は、必ず、その補充をして欠員が生じないようにするとともに、速やかにその旨を派遣先に通知する。

６　器具資材等の負担

（１）業務の遂行に必要な器具、資材等は、派遣先が揃える。

（２）従事者は、派遣先が揃える器具、機材等を善良な管理者の注意をもって利用しなければならない。

７　秘密の保持等

　　従事者は、業務の処理に際して知り得た秘密及び個人情報を他に漏らし、又は他の目的に利用してはならない。この契約が終了し、又は解除された後においても同様とする。

８　入札書作成に関する注意事項

（１）入札書に記載する金額は、期日前投票及び期日前投票所受付事務事前研修の業務に係る総額を消費税及び地方消費税を除いた額を記載すること。ただし、期日前投票所受付事務事前研修の業務については、２６名で見積もること。

（２）契約は、入札書に記載した額を基にした１時間当たりの単価契約とするため、別紙内訳書を入札書とともに提出すること。

（３）支払金額の計算は、次のとおりとする。ただし、１円未満の端数は、切り捨てる。

　　　支払金額＝延べ勤務時間（事前研修を含む。）×時間単価×１．０５

９　その他

（１）選挙期日が決定していないため、期日前投票の業務期間及び期日前投票所受付事務事前研修の業務日が変更になる可能性があります。

（２）この仕様書に定めのない事項については、必要に応じて派遣先と派遣元が協議して定める。

　　　　　　　　　　　　　担当　安城市選挙管理委員会　深谷

　　　　　　　　　　　　　　　　電話　０５６６－７１－２２０８（直通）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　０５６６－７６－１１１１（代表）

別表１　期日前投票所従事者配置表　　　　　　　　　　　　　　（単位：人工）

	場所

日（予定）
	北庁舎
	南部支所
	桜井支所
	北部出張所

	７月 5日（金）
	１
	
	
	

	７月 6日（土）
	２
	
	
	

	７月 7日（日）
	２
	
	
	

	７月 8日（月）
	１
	
	
	

	７月 9日（火）
	１
	
	
	

	７月10日（水）
	１
	
	
	

	７月11日（木）
	１
	
	
	

	７月12日（金）
	１
	
	
	

	７月13日（土）
	３
	１
	１
	１

	７月14日（日）
	３
	１
	１
	１

	７月15日（月）
	２
	１
	１
	１

	７月16日（火）
	２
	１
	１
	１

	７月17日（水）
	２
	１
	１
	１

	７月18日（木）
	２
	１
	１
	１

	７月19日（金）
	２
	１
	１
	１

	７月20日（土）
	３
	１
	１
	１

	小　計
	２９
	８
	８
	８

	合　計
	５３


※　昼食のための休憩時間はないので、６時間以内で途中交代すること。

※　期日前投票所従事者は、２６名以内で配置すること。したがって、期日前投票所受付事務事前研修の受講者は、２６名以内となること。
※　交代の時間は、派遣先と派遣元が協議して別に定める。
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