
電子契約のフローチャート 【例】

※契約日は、開札日から８営業日後です。

GMOサイン 安城市 受注者

入札公告

（工事・工事委託＝入札参加申請時 一般委託＝入札時）

電子契約利用申請書兼
メールアドレス申出書

(以下、電子契約申請書)提出

署名依頼メール（自動）

（〜入札期限）
入札書提出（開札日）

落札者決定・通知
（落札後速やかに）※建設工事の場合のみ
建設リサイクル法該当案件は、
関連書類を担当課にメール提出。

（〜開札日の翌週中頃）
契約書PDF

アップロード・送信
（〜※契約日前日）

同意＆署名

署名依頼メール（自動）

（※契約日）
同意＆署名

電子署名・タイムスタンプ
付与（自動）

契約完了通知（自動） （※契約日）
契約締結完了・電子契約書の保存

必要事項が記載された
電子契約申請書の提出が無

い場合は「紙契約」

【「８営業日後」の考え方】
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電子契約のフローチャート

GMOサイン 受注者安城市

【日付例】令和８年９月８日公告
  １０月２日開札

9/8

入札公告

工事・工事委託＝〜9/25 一般委託＝〜10/1

電子契約利用申請書兼
メールアドレス申出書

(以下、電子契約申請書)提出

署名依頼メール（自動）

〜10/1

入札書提出10/2

落札者決定・通知
落札後速やかに（建設工事の場合のみ）
建設リサイクル法該当案件は、

関連書類を担当課にメールで提出。

〜10/7頃
契約書PDF

アップロード・送信
〜10/14

同意＆署名

署名依頼メール（自動）

10/15

同意＆署名
電子署名・タイムスタンプ

付与（自動）

契約完了通知（自動） 10/15

契約締結完了・電子契約書の保存

必要事項が記載された
電子契約申請書の提出が無

い場合は「紙契約」
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