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デジタルコンテンツ活用推進事業企画運営業務委託公募型プロポーザル実施要領 

 

１ 趣旨 

  この実施要領は、安城市が発注する「デジタルコンテンツ活用推進事業企画運営

業務」の委託契約の相手方となる候補者を公募型プロポーザル方式により決定する

ために、必要な事項を定める。 

 

２ 業務概要 

（１）業務名 

デジタルコンテンツ活用推進事業企画運営業務 

（２）業務場所 

   安城市内 

（３）業務内容 

   「デジタルコンテンツ活用推進事業企画運営業務仕様書」のとおり 

（４）履行期間 

契約締結日の翌日から令和６年３月２２日（金）まで 

（５）提案上限額 

   総額 金６，８００，０００円（消費税及び地方消費税を含む） 

 

３ 参加資格 

本プロポーザルに参加できる者は、次に掲げる条件を全て満たす者とする。 

（１）公告日から契約締結日までに、安城市から入札参加停止措置を受けていないこ

と。 

（２）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当し

ないこと。 

（３）破産法、会社更生法、民事再生法による手続きを行っていないこと。 

（４）次の国税及び県税、市税（提案者の事業所の所在が安城市の場合）が未納でな

いこと。 

  ア 国税 

（ア） 法人 

法人税、消費税及び地方消費税 

（イ） 個人 

申告所得税、消費税及び地方消費税 
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  イ 県税 

（ア） 法人 

   法人県民税及び法人事業税（特別法人事業税及び地方法人特別税を含 

む。）及び自動車税種別割 

  （イ）個人 

     個人事業税及び自動車税種別割 

（５）過去５年間（平成３０年度～令和４年度）に官公庁発注のデジタルコンテンツ

を使用したイベント企画運営管理を元請けとして履行した実績があること。 

（６）公告の日から審査実施日までの間において、「安城市が行う事務及び事業から

の暴力団排除に関する合意書」（平成２４年３月３０日付安城市長・愛知県安城

警察署長締結）に基づく排除措置を受けていないこと。 

 

４ 日程 

  日程は次のとおりとする。ただし、都合により変更する場合がある。 

項目 日程 

公告 令和５年３月２７日（月） 

質問書の提出期限 令和５年４月７日（金）午後５時 

質問書への回答（予定） 令和５年４月１２日（水） 

参加表明書の提出期限 令和５年４月１９日（水）午後５時 

企画提案書の提出期限 令和５年４月２８日（金）午後５時 

ヒアリング・審査（予定） 令和５年５月１５日（月）・１７日（水） 

選定結果通知（予定） 令和５年５月２３日（火）発送 

契約の締結 令和５年５月下旬 

 

５ 参加手続 

（１）質問 

  ア 提出方法 

    質問書（様式５）を「１１ 連絡先」に記載の電子メールアドレス宛に提出

すること。電子メールの件名は、「【質問者名】デジタルコンテンツ活用推進

事業企画運営業務質問書」とし、電子メール送信後は、必ず電話で到達確認を

行うこと。 

  イ 提出期限 

    令和５年４月７日（金）午後５時必着 
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  ウ 質問に対する回答 

    質問者の名称等を伏せた上で、令和５年４月１２日（水）までに回答を安城

市公式ウェブサイト（本実施要領が記載されているページ）にて公表する。 

（２）参加表明 

  ア 提出書類 

    様式については、安城市公式ウェブサイト（本実施要領が記載されているペ

ージ）からダウンロードすること。 

  （ア）参加表明書（様式１） 

（イ） 会社概要（様式２） 

（ウ） 業務実績調書（様式３） 

（エ） 本市の入札参加資格を有していない者は、合わせて以下の書類を提出す 

ること。 

 ａ 法人の場合 

（ａ）履歴事項全部証明書 

（ｂ）各納税証明書 

   ｂ 個人の場合 

（ａ）身分証明書 

（ｂ）登記されていないことの証明書 

（ｃ）各納税証明書 

  イ 提出部数 

    各１部ずつ 

  ウ 提出期間 

    令和５年４月３日（月）午前９時～令和５年４月１９日（水）午後５時必着 

  エ 提出先 

    〒４４６－８５０１ 安城市桜町１８番２３号 

    安城市企画部健幸=ＳＤＧｓ課企画政策係 

  オ 提出方法 

    持参（土・日曜日を除く午前９時から午後５時までの間に限る。）又は郵送

（簡易書留又は一般書留に限る。）なお、郵送した場合は「１１ 連絡先」へ

電話連絡を入れること。 

  カ 参加資格の確認 

    参加資格の確認の結果、失格者がいる場合は、令和５年４月２４日（月）を

めどに、その旨を当該失格者の参加申込書に記載された連絡先電子メールアド

レス宛に通知する。 
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（３）企画提案 

  ア 提出書類 

  （ア）企画提案書 

    ａ 様式 

    （ａ）表題は「デジタルコンテンツ活用推進事業企画運営業務 企画提案

書」とし、提案者の名称を記載すること。 

    （ｂ）Ａ４判長辺綴じ１５ページ以内（表紙及び目次は、ページ数に含まな

い。）で、両面印刷にて作成すること。Ａ３判の用紙を使用する場合は、

１面を２ページとカウントし、片面印刷とすること。 

    （ｃ）文字サイズは、１１ポイント以上とすること。ただし、注記について

は９ポイントの使用を認める。 

    （ｄ）ページ番号を付記すること。位置は問わない。 

  ｂ 構成 

    企画提案書に記載する項目は、以下のとおりとする。なお、「別紙１ 

評価項目及び配点」に掲げる内容をふまえ、作成すること。また、企画提

案者の知識、経験等を活用し、当該業務が本市の要求事項以上に最大限の

成果を上げるための企画提案を行うこと。 

提案書記載項目 内 容 

１ 業務に対

する考え方 
１ 基本方針 

・業務の目的を踏まえ、受託に向けた考え方及

び具体的な取組方針を示すこと 

２ 企画提案 

 

１ 産学官連携 
・産学官連携による事業実施に対する考え方及

び具体的な取組方針を示すこと 

２ 
ケンサチｅフ

ェス 

・仕様書に記載する「第４業務内容 ２ケンサ

チｅフェスイベントの企画及び運営」につい

て、企画案を示すこと 

・イベントスケジュール、会場配置図、装飾等

を示すこと 

・イベント参加想定人数を示すこと 

３ 

町内会イベン

トと連携した

イベント 

・仕様書に記載する「第４業務内容 ３町内会

イベントと連携したイベントの企画及び運営」

について、企画案を示すこと 

４ 

シルバーカレ

ッジにおける

ｅスポーツ体

験講座 

・仕様書に記載する「第４業務内容 ４シルバ

ーカレッジにおけるｅスポーツ体験講座の企画

及び運営」について、企画案を示すこと 
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５ ＰＲ業務 
・本事業をシティプロモーションにつなげるた

めのＰＲ方法について企画案を示すこと 

３ 業務実施

体制 
１ 業務実施体制 

・統括責任者及び担当者、並びに当該業務を実

施する組織体制を記載すること 

・業務の一部を再委託するなど、連携する外部

事業者等がある場合は、その連携内容について

も記載すること 

ｃ その他 

専門用語をできるだけ避け、理解できる内容とすること。やむを得ず専

門用語や略語を使用する場合は、説明書きを付すこと。また、写真、挿絵、 

図面等を有効に使い、視覚的に分かりやすい構成とすること。 

  （イ）見積書及び見積内訳書 

     デジタルコンテンツ活用推進事業企画運営業務に要する費用の総額を見積

書（様式４）に記載すること。見積書には代表者印を押印すること。また、

見積書の金額の内訳を見積内訳書（様式任意）に記載し、添付すること。 

  イ 提出部数 

    各書類とも正本１部を提出すること。また、電子データ一式をＣＤ－Ｒ又は 

ＤＶＤ－Ｒで提出すること。 

  ウ 提出期限 

    令和５年４月２８日（金）午後５時必着 

  エ 提出先・提出方法 

    ５（２）参加表明の提出と同様とする。 

（４）提出書類の変更 

   企画提案に関する書類の追加、変更、差替え又は再提出は認めない。ただし、

誤字脱字等軽微な修正は、発注者に事前連絡し、承諾を得た場合は修正できる。 

 

６ ヒアリング 

（１）日時・会場 

   ヒアリングは、令和５年５月１５日（月）又は１７日（水）に実施する。時間、

会場等の詳細は、該当者に別途通知する。 

（２）内容（目安）※実際の時間構成は別途通知する。 

  ア プレゼンテーション（２０分） 

  イ 質疑応答（１０分） 

 



 6 / 9 

 

（３）説明者 

   会場に入場できる者は、３名までとする。説明者は、本業務を実際に行う担当

者を主とすること。 

（４）その他 

  ア 発注者が用意するプロジェクター、スクリーン及びＨＤＭＩケーブルを使用

し、提出した企画提案書を用いて説明すること。パソコンは参加事業者が用意

し、接続の際に変換器が必要な場合は持参すること。 

  イ 質疑に対する回答は、ヒアリング内で回答すること。 

  ウ 発注者は、ヒアリングの内容を録音することができる。 

 

７ 選定 

  デジタルコンテンツ活用推進事業企画運営業務プロポーザル選定委員会（以下

「選定委員会」という。）において、企画提案書等に基づき、最も優れた企画提

案をした者（以下「優先交渉権者」という。）を選定する。 

（１）選定方法 

  ア 別紙１により審査を行う。 

  イ 各選定委員の評価点の合計が高いものから順位をつけ、第１位と判定した 

委員を多く獲得した者を優先交渉権者、２番目に多く獲得した者を次点者とす

る。 

  ウ 第１位と採点した委員が同数である場合は、その者のうち第２位をより多 

く獲得した者を優先交渉権者とする。ただし、第１位の数及び第２位の数が同

数であった場合、各選定委員の合計点を集計した点数が高い者を優先交渉権者

とする。 

  エ 第１位及び第２位の数が同数並びに各選定委員の合計点が同点である場合は、

見積額の低い者を上位とする。ただし、見積額も同一の場合は、選定委員会の

採決により選定する。 

（２）選定結果 

   選定結果は、令和５年５月２３日（火）に文書を発送し通知するとともに、市

公式ウェブサイトで公表する。 

 

８ 企画提案の無効 

  次のいずれかに該当する場合は、企画提案を無効とする。 

（１）提出書類が提出期限、提出場所又は提出方法に適合しない場合 
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（２）提出書類に記載すべき事項が記載されていない、記載すべき事項以外の内容が

記載されている等の不備がある場合 

（３）提出書類に虚偽の記載がある場合 

   この場合は、安城市工事請負契約等に係る入札参加資格（一般・指名）停止要

綱（平成７年４月１日施行）に規定する入札参加資格停止措置を行うことがある。 

（４）複数の企画提案書を提出した場合 

（５）見積書（様式４）に記入された金額に消費税及び地方消費税を含めた金額が提

案上限額を超えた場合  

（６）ヒアリングに参加しなかった場合（ただし、ヒアリングを都合により実施しな

かった場合を除く。） 

（７）内容の問い合わせ等に応じなかった場合 

（８）本プロポーザルの公告後、選定委員に働きかけがあったと認められた場合 

（９）その他選定委員会において不適当と認められた場合 

 

９ 契約 

  発注者は、優先交渉権者を契約候補者として特定し、企画提案に基づき、業務の

履行に必要な具体の履行条件など協議と調整を行い、契約を締結する。 

  なお、優先交渉権者との交渉が整わない場合又は優先交渉権者がその資格を喪失

した場合は、次点の者と協議を行う。 

 

１０ その他留意事項 

（１）本プロポーザルに係る説明会は行わない。 

（２）本プロポーザルに係る提出書類の作成及び提出、プレゼンテーション等の費用

は、全て参加者の負担とする。 

（３）決定した業者の企画提案書に係る著作権は、安城市に帰属する。 

（４）参加申込後に本プロポーザルへの参加を辞退したい場合は、辞退届（任意様式）

を持参又は郵送で提出すること。辞退しても、それを理由として今後の業務にお

いて不利益な取扱いを受けることはない。 

（５）企画提案の実現可能性を検討するため、必要に応じて任意で追加資料を求める

ことがある。 

（６）選定の経緯については、公表しない。 

（７）選定結果に対する異議申立ては、受け付けない。 

（８）提出された書類及び電子データは返却しない。 

（９）提出された書類及び電子データは、参加者に無断で他の用途に使用しない。 
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（10）提出された書類及び電子データは、必要な範囲において複製を作成することが

ある。 

（11）本業務実施において、選定された優秀提案者の企画提案に拘束されない。 

（12）本プロポーザルにおいて用いる言語は日本語、通貨は日本通貨、計量単位は計

量法（平成４年法律第５１号）によるものとする。 

 

１１ 連絡先 

  安城市企画部健幸=ＳＤＧｓ課企画政策係 

  〒４４６－８５０１ 愛知県安城市桜町１８番２３号  

   電   話  ０５６６－７１－２２０４ 

   Ｆ Ａ Ｘ  ０５６６－７６－１１１２ 

   電子メール  kikaku@city.anjo.lg.jp 
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別紙１ 

 

評価項目及び配点 

 

区 

分 
評価項目 

評価の視点 

指 標 
配 点 

基
本
方
針 

業務の理解度 

・基本方針が本事業の目的に沿ったものにな

っており、その目的を達成することが期待で

きるか 

５点 

 
 

企
画
提
案 

産学官連携 
・連携内容が本事業の目的に沿ったものにな

っており、実現可能なものか 
１０点 

ケンサチｅフェス 

・事業趣旨・目的を踏まえ、成果につながる

企画となっているか 

・実施手法が的確で、実現可能な企画内容に

なっているか 

・集客力があり、魅力的なイベント内容にな

っているか 

・デジタルコンテンツの特性を活かした提案

となっているか 

・本事業にとって有益な独自提案は示されて

いるか 

１５点 

町内会イベントと連

携したイベント 
１５点 

シルバーカレッジに

おけるｅスポーツ体

験講座 

１５点 

ＰＲ業務 
・ＰＲ効果の高い広報展開等が提案されてお

り、実現可能なものか 
１０点 

実
施
体
制 

業務遂行力 
・人員配置、組織体制、業務実績等、円滑な

業務実施が期待できる実施体制であるか 
５点 

プ
レ
ゼ
ン 

業務に対する姿勢 

・業務に対する熱意・積極性が感じられるか 

・説明がわかりやすく説得力があるか 

・質問に対する回答が適切か 

５点 

価
格 

価格評価 ・最低見積価格/当該業者の見積価格×20点 ２０点 

合  計 １００点 


