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外国語指導助手派遣事業者選定プロポーザル実施要領 

 

１ 業務名 

  外国語指導助手派遣業務 

 

２ 背景・目的 

  安城市教育委員会では、国際理解教育の推進を図るため、外国語指導助手を配置して、

英語、外国文化及び生活に触れる機会を提供し、国際的視野に立った見方や考え方を身に

つけた生徒・児童の育成に努めています。 

  つきましては、今後とも質の高い英語教育を推進するため、より優秀な外国語指導助手

を派遣して安定した授業支援を行うことができる事業者を下記により募集いたします。 

 

３ 派遣業務の概要 

 （１）派遣業務内容 

別紙１「仕様書」による 

 （２）派遣場所 

安城市立小中学校（小学校２１校、中学校８校 計２９校） 

 （３）契約期間 

契約締結日の翌日から令和９年３月３１日まで 

（ただし、契約締結日の翌日から令和６年３月３１日までは準備期間とし、無償とする。） 

（４）派遣手数料 

上限２９４，０００千円（消費税及び地方消費税を含む。） 

   （ただし、支払いは令和６年４月以降、毎月契約金額の３６分の１ずつとする。また、

端数が生じた場合は、各年度の最終支払金額に含む。） 

 

４ 選定方式 

  公募型プロポーザル方式 

 

５ 参加資格 

  次に掲げる要件を全て満たしていること。 

（１）技術提案書の提出期限の日において、安城市競争入札参加資格者名簿（物品・その

他委託）に掲載されており、かつ安城市条件付き一般競争入札実施要綱別表第２に規

定する市内、準市内又は県内の業者であること。 

（２）公告の日から契約締結日までに、安城市工事請負契約等に係る入札参加資格（一般・

指名）停止要綱に基づく入札参加停止措置を受けていないこと。 
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（３）過去５年間（当該年度を含まない。）に、官公庁（国、地方公共団体並びに公共工事

の入札及び契約の適正化の促進に関する法律第２条第１項に規定されている特殊法人

に限る。）が発注する小学校及び中学校での外国語指導助手による派遣業務または英語

授業指導委託業務で元請としての実績を有すること。（長期契約等で現在実施中のもの

を含むが、その場合は契約日から１年以上経過していること。） 

（４）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）に第１６７条の４第１項の規定に該

当しないこと。 

（５）公告の日から契約締結日までの期間において、「安城市が行う事務及び事業からの暴

力団排除に関する合意書」（平成２４年３月３０日付安城市長・愛知県安城警察署長締

結）に基づく排除措置を受けていないこと。 

（６）労働者派遣事業の適正な運営の確保及び派遣労働者の保護等に関する法律（昭和６

０年法律 第８８号）に基づき、労働者派遣事業の許可を受けていること。 

 

６ 業者選定のスケジュール 

  令和５年１１月２２日（水）    公告 

   〃  １１月２２日（水）    参加表明書、質問 受付開始 

   〃  １１月２９日（水）    質問の提出期限 

   〃  １２月 ４日（月）    質問に対する回答期限 

   〃  １２月 ６日（水）    参加表明書提出期限 

   〃  １２月 ８日（金）    参加資格有無の通知 

   〃  １２月１９日（火）    辞退届提出期限 

   〃  １２月２２日（金）    提出書類の提出期限 

  令和６年 １月 ４日（木）予定  提案説明会参加通知文送付 

   〃   １月２４日（水）予定  提案説明会 

   〃   １月下旬        選定結果通知 

 

７ 質問の受付 

（１）質問方法 

   安城市教育委員会学校教育課のメールアドレス（本実施要領 16 に記載）へ電子メ

ールにて送付し、必ずメール到達の電話確認を行ってください。メールの件名につい

ては、「外国語指導助手派遣事業者選定プロポーザルについて（質問・〇〇会社）」と

し、〇〇会社の箇所は質問事業者名を記入してください。質問書式は自由とします。

なお、本実施要領の内容以外の質問は受け付けません。 

（２）提出期限 

令和５年１１月２９日（水）午後５時まで 
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 （３）回答方法 

令和５年１２月４日（月）までに随時、安城市公式Ｗｅｂサイト（本実施要領が掲

載されているページ）上に公開します。 

 

８ 参加表明書等の提出 

本件に参加しようとする者は次のとおり参加表明書等を提出してください。  

（１）提出先 本実施要領 16に記載のとおり 

（２）提出書類 

ア 参加表明書（様式１） １部  

イ 業務実績一覧（様式２）及び様式２に記載の業務実績が分かる書類の写し 

各１部 

ウ 労働者派遣事業の許可番号が記載された許可証の写し １部 

（３）提出期限 

令和５年１２月６日（水）午後５時必着 

理由を問わず、提出期限の延長は行いません。  

（４）提出方法 

以下のいずれかの方法で提出してください。 なお、発注者は郵送事故等により提出

期限までに届かない場合の責任は負いません。  

ア 持参  

提出期限までに提出するものとします。平日の午前８時３０分から午後５時まで

に持参してください。 

イ 郵送 

書留郵便（一般または簡易）で提出期限までに必着するものとします。期限内に

電話により到着の確認をしてください。 

ウ メール 

提出期限までに受信するものとします。期限内に電話により到着の確認をしてく

ださい。 

（５）参加資格有無の確認及び通知 

参加表明書等を提出したすべての事業者に対して、令和５年１２月８日（金）付で

メールにて通知します。 

 （６）参加の辞退 

参加資格結果通知後に、提案説明会への参加を辞退する場合は、安城市教育委員会

学校教育課へ事前に一報のうえ、令和５年１２月１９日（火）までに「辞退届」（様式

３）を提出してください。 
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９ 技術提案書等の提出 

  参加資格確認結果通知により参加資格有と通知された者は、次のとおり技術提案書等を提出

してください。 

（１） 提出先 本実施要領 16に記載のとおり 

（２） 提出期限 

令和５年１２月２２日（金）午後５時必着 

理由を問わず、提出期限の延長は行いません。  

（３）提出方法 上記「８（４）アまたはイ」のとおり 

（４）提出書類 

ア 技術提案書 

     様式は任意ですが、紙面はＡ４サイズで３０ページ以内（両面印刷）とし、文字

サイズは原則１１ポイント以上とします。既存の資料でも構いません。参加者の本

業務に関する提案が分かる資料を用意して下さい。端的でわかりやすい表現に努め

てください。 

次の事項は参考例です。 

   ・会社概要、実績及び理念 

（本業務に対する考え方や意欲等） 

・英語指導助手に関する事項 

（求人方法、採用基準、採用方法、指導内容、研修内容、労務管理、住居・通勤

手段・各種トラブル等に対するサポート 等） 

・本業務にて、安城市内の小中学校で指導にあたる予定の指導助手一覧 

（各指導助手の国籍、母語、年齢、性別、日本語能力試験レベル、職業経験（英

語指導以外の職を含む）歴、同年数、日本在住年数 等） 

・レッスンプラン、授業実践例 

・教材、教具 

・小学校英語活動カリキュラム 

イ 見積書 

     任意の様式にて、上限額を２９４，０００千円（消費税及び地方消費税を含む。）

とし、別紙仕様書等を参考に作成してください。金額の内訳も記載してください（指

導助手１人あたりの労務単価がわかるように記載してください）。また、見積書の宛

名は安城市長とし、入札・契約等に使用する印鑑を押してください。 

（５）提出部数 

  ア 技術提案書  ８部 

  イ 見積書    １部 
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（６）提出後の通知等 

   令和６年１月４日（木）（予定）に提案説明会への参加通知を送付しますので、提案

開始時刻や説明時間等をご確認ください。提案順番は、提出順等ではなく、当方にお

いて抽選にて決定します。 

 

10 提案説明会の日時及び場所 

 （１）日時 

令和６年１月２４日（水）予定 ※開始時刻や説明時間等は後日通知いたします。 

（２）場所 

安城市教育センター 

（３）内容 

・提案書等に基づく説明 

   ・模擬授業（必要に応じて）                

   ※説明終了後、必要に応じて、委員から質問をすることがあります。 

（４）その他 

説明（プレゼンテーション）は自由形式としますが、提案書等の提出時に提出して

いないものを新たに提出することはできません。提案書の記載内容の範囲内であれば

プロジェクター等を使用して説明することは可能です。その場合は、令和６年１月１

９日（金）までに使用するデータをメールで送信し、送信した旨を電話連絡してくだ

さい（送信先及び連絡先は本実施要領 16 に記載）。なお、提案説明会当日に使用する

パソコン、プロジェクター及びスクリーンは本市で用意をしますが、互換性の有無等

によってうまく表示できないことがありますので、必要な機材等がある場合は参加者

で用意してください。 

 

11 評価基準及び配点 

別紙２「外国語指導助手派遣事業者選定基準」による 

 

12 受注候補者の選定 

安城市プロポーザル方式試行要領第７条に基づき、安城市教育振興部長を委員長とする

選定委員会において選定します。受注候補者の選定方法については、以下のとおりです。 

（１）各選定委員が、別紙２をもとに採点する。 

（２）選定委員ごとに合計点の高いものから順位を付け、第１位と採点した委員を最も多

く獲得したものを優先交渉権者とし、２番目に多く獲得したものを次点者とする。 

（３）第１位と採点した委員が同数である場合、第２位と採点した委員をより多く獲得し

たものを優先交渉権者とする。 

（４０分程度を予定） 
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（４）第１位の数及び第２位の数が同数である場合、各委員の合計点を集計した点数（総

合得点）がより高いものを優先交渉権者とする。 

（５）総合得点も同点である場合、見積金額がより低いものを優先交渉権者とする。 

 

13 審査結果の通知 

審査終了後、１月下旬ごろに、結果を安城市公式Ｗｅｂサイト（本実施要領が掲載され

ているページ）上に公開のうえ、提案説明会に参加した全社に文書にて通知します。 

 

14 契約 

選定委員会が選定した優先交渉権者と協議のうえ仕様書を確定させ、提案上限額の範囲

内で契約を締結します。なお、やむを得ない理由により協議が成立しない時は、次点者と

協議を行うこととします。 

 

15 その他 

（１）提案に要する費用は、全て各参加者の負担でお願いします。 

（２）著作権の取り扱いについては、以下の通りとします。 

  ア 決定した事業者の提案に係る著作権は、安城市に帰属します。ただし、 契約締結前

にあっては提案者に帰属します。 

  イ 決定されなかった事業者の提案に係る著作権は、提案者に帰属します。 

 （３）提出された提案書等は、返却しません。 

    なお、資料に記載された指導助手等の個人情報は、提案の審査にのみ用いるものと

し、他の用途には使用しません。 

（４）提出された提案書等について安城市情報公開条例（平成１２年安城市条例第４９号）

第６条に基づく開示請求があったときは、一般社員の氏名及び経歴、見積の詳細な積

算内容等、同条例第７条各号に規定する非開示情報を除き、原則としてこれを開示す

ることとなるので、非開示としてほしい情報がある場合は、あらかじめ非開示として

ほしい項目及びその理由を書面で提出してください。ただし、当該項目及び理由が同

条例第７条各号に該当すると認めがたい場合は、開示することがあります。 

 （５）実施要領等の内容及び決定内容について、異議申し立てはできません。 

 （６）プロポーザル参加者の内、次のいずれかに該当した者は、失格とします。 

   ア 提出方法、提出先及び提出期限に適合しない者 

   イ 記載すべき内容の全部又は一部が記載されていない者 

   ウ 経費見積額が上限額を超える者 
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16 問い合わせ先（書類提出先） 

〒446-0045 愛知県安城市横山町下毛賀知１３番地１（安城市教育センター３階） 

安城市教育委員会 学校教育課 学事係 

    電 話 ０５６６－７１－２２５４ 

ＦＡＸ ０５６６－７７－０００１ 

    メール gakkyo@city.anjo.lg.jp 
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