
補助金事務の流れ（危機管理課関係）
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①「補助金等交付申請書」
②「活動事業計画案」
を提出してください。

①「補助金等交付申請書」
②購入する資機材の見積書
③購入する資機材のカタログ等の
写し
を提出してください。

報告後、１か月
位の間に補助金
を振り込みま
す。

指定口座に振り
込まれている
か、必ず確認し
てください。

①「補助金等交付申請書」
②マップ作成にかかる見積書
を提出してください。

申請後、１～
２週間で「交
付決定通知
書」等を送付
します。

交付決定後に、事
業を実施してくだ
さい。

なお、補助金額な
どに変更が生じる
場合は、速やかに
ご連絡ください

①「補助事業等実績報告書」
②「活動事業実施報告書」
③「補助金等交付請求書」
④活動の状況がわかる写真等
⑤領収書の写し
⑥委任状（振込口座名に「自主防災」と
の明記がない場合）

①「補助事業等実績報告書」
②「補助金等交付請求書」
③領収書の写し
④委任状（振込口座名に「自主防災」と
の明記がない場合）

①「補助事業等実績報告書」
②「補助金等交付請求書」
③領収書の写し
④作成したマップ
⑤委任状（振込口座名に「自主防災」と
の明記がない場合）

交付申請（自主防）

交付決定
（市）

事業実施
（自主防）

実績報告（自主防）

年間計画を早期に策定していた
だき、早めに交付申請書を提出し
てください。
なお、申請は、事業実施前にお
願いします。

事業が完了したら、速やかに実績報告
書を提出してください。

※資機材補助金は購入後３０日以内に
提出
※実績報告書提出の最終期限は３月
２０日です。

見積書と領収書のあて名は、自主防災組織あてのものでお願いします。（町内会あては不可）

補助金交付

（市）


