
 

令和６年二十歳を祝う会の会場設営等業務仕様書 

 

１ 業務場所 

（１）東祥アリーナ安城（メイン会場／安城市新田町新定山４１－８） 

（２）市総合運動公園（安城市新田町新定山ほか） 

（３）安城北中学校（安城市新田町小山西１８） 

 

２ 業務日時 

（１） 搬入、シート敷設 

令和６年１月５日（金）午後３時～午後９時 

（２）会場等設営 

令和６年１月５日（金）午後３時～午後９時 

６日（土）午前９時～午後９時 

（３）音響、映像操作 

令和６年１月７日（日）午前８時３０分～午後３時３０分 

（４）撤去 

令和６年１月７日（日）午後３時３０分～午後９時 

 

３ 業務詳細 

（１）シートの敷設（別紙１－１、別紙１－２シート敷設図参照） 

シートは受注者が用意する。 

フロアシート（０．３５ｍｍ厚）を敷いた上に、ターピーシート（０．２５ｍ

ｍ厚/ホワイト色）を敷く。 

ターピーシート同士を１０ｃｍ程重ねて敷き、養生テープで繋ぎ止める。 

ターピーシート上に案内用の矢印と中心線を養生テープなどで記す。 

会場内のすべての扉を開くことができるよう、注意して敷く。 

ア アリーナ（５０ｍ×３８ｍ）１，９００㎡         １式 

イ 舞台（３ｍ×１８ｍ）５４㎡               １式 

ウ 玄関ホール（３ｍ×１３ｍ）３９㎡            １式 

エ 搬入口（６ｍ×２．５ｍ）２箇所 ３０㎡         １式 

オ 廊下（３０ｍ×２．５ｍ）７５㎡             １式 

 

 



 

（２）会場設営 

ア パイプ椅子の配置（別紙２参照） 

  パイプ椅子は受注者が用意する。アリーナに８５０脚を配置する。舞台に

向かって右前２列の３０席は来賓席とし、舞台に向かって左向きに配置する。 

イ 看板作成及び設置（別表及び別紙３―１～別紙８参照） 

  看板の作成、取付及び取り外し作業をする。看板図案データは発注者が提

供することとし、必要に応じて受注者がデータ修正して作成すること。また

いずれの看板もフルカラーで作成する。 

ウ 参加者自撮り用机の設置 

看板③の前に写真撮影用の机を設置する。 

机は１４その他備品等（１）会議机の台数に含まれる。 

スマホ固定スタンドは発注者が用意する。 

エ 懸垂幕作成及び設置（別紙９参照） 

  懸垂幕の作成、取付及び取り外し作業をする。図案データは発注者が提供

することとし、必要に応じて受注者がデータ修正して作成すること。 

オ 体育館アリーナの防球ネット措置 

  体育館アリーナ内の防球ネットの移設と再設置（ケース含む／４か所） 

カ 階段、トイレ等封鎖 

   別紙１０のとおり、受注者が用意する進入禁止用ロープで封鎖する。 

キ ロータリー・芝生広場カラーコーン・バーの設置 

別紙１１のとおり。 

（３）音響・映像の操作 

ア 音響操作 

オペレーターを配置し、式典の進行にあわせ、施設の音響機器を操作する。 

イ 映像の上映 

映像の上映に係る下記の機材及びオペレーターは受注者が用意する。アリー

ナでは、開場後式典開始までの間は発注者が用意した映像を上映し、式典中

は発注者が手配した手話通訳者を１画面で受注者が上映する。 

あわせて、式典の様子を動画共有サイト YouTube にてライブ配信する。（蓋

絵とアカウントは発注者が用意する。） 

①２１０インチリアスクリーン（組み立て式スタンド）      １台 

②プロジェクター（１５０００ルーメン以上）超長焦点仕様    １台 

③超長焦点レンズ                       １台 



 

④プロジェクター台                      １台 

⑤分配器                           １台 

⑥ビデオスイッチャー                     １台 

⑦確認モニター                        １台 

⑧映像ケーブル                        １式 

⑨映像伝送コンバーター                    ２台 

⑩業務用カメラ                        ２台 

⑪カメラ三脚                         ２台 

⑫映像オペレーター（会場全体・手話通訳者用カメラマンを含む） １式 

⑬ＰＣ接続機器                        １式 

⑭延長線材                          １式 

⑮スタッキングチェア                     ７脚 

⑯ノートパソコン（舞台映像用）                １台 

⑰ライブ配信用オンライン環境                 １式 

ウ 式典撮影、DVD 作成 

式典の記録映像を撮影し、ＤＶＤで納品する。 

納期限は令和６年１月２６日（金）とし、映像作品の著作権は発注者に帰属

する。 

（４）撤去、原状回復 

ア 撤去作業 

式典参加者の退場を妨げないよう着手すること。なお、同時刻に１，２階

トイレ、アリーナや観覧席などの清掃作業も入るため譲り合って作業をする

こと。 

イ 安城北中学校グラウンド整備 

式典当日、安城北中学校のグラウンドを駐車場として利用するため、駐車車

両が無いことを確認後（概ね午後４時以降）にグラウンド整備を行う。 

 

４ その他備品等 

  備品は受注者が用意する。備品の取り付け及び取り外し作業は、発注者の指示

により受注者が行う。 

（１）会議机（Ｗ１８００ｍｍ×Ｄ４５０ｍｍ×Ｈ７００ｍｍ）     １１台 

（２）机かさ上げ器具（Ｈ８５０ｍｍ・Ｈ９００ｍｍ）         ３２本 

（３）蛍光灯（２灯式）（吊り下げ式）                 ３台 



 

（４）ハンガーラック（ハンガー１０本付）               ５台 

（５）ゴムマット（Ｗ２０００ｍｍ×Ｄ１０００ｍｍ）          ４枚 

（６）パーライト（５００Ｗ）スタンド付（Ｈ２０００ｍｍ以上）     ６灯 

（７）イレクターフェンス（Ｗ１８００ｍｍ×Ｈ１０００ｍｍ）     ２０台 

（８）拡声器                           １０台 

 

 

 

 

（問い合わせ先） 

安城市 青少年の家 安藤沙耶 

安城市新田町池田上１番地 

電  話 0566-76-3432 

Ｆ Ａ Ｘ 0566-76-1131 

Ｅメール seishounen@city.anjo.lg.jp 

 



 

別表 別紙一覧 

 

１ 別紙１―１ ターピーシート上の矢印案内（仕様書３（１）関係） 

  別紙１－２ 体育館シート敷設図 

２ 別紙２   アリーナ椅子配置図（仕様書３（２）ア関係） 

３ 別紙３～８ 作成・設置する看板に関して（仕様書３（２）イ関係。以下表のとおり） 

番号 看板名 サイズ（ｍｍ） 図案 設置場所 作成枚数 

①  令和６年安城市二十歳を祝う会 
９００×１８００ 

別紙３－１ 

別紙３－２ 

２ 

②  記念撮影会場 別紙３－１ ２ 

③  記念撮影用パネル ２７００×２１００ 年内に送付 ３ 

④  
駐車場等案内 ４５０×１８００ 別紙４－１ 

別紙４－５ 

１８ 

ロータリー進入禁止 ９００×１８００ 別紙４－２ １ 

⑤  一般車両進入禁止 ４５０×９００ 別紙４－３ １ 

⑥  第４駐車場 ４５０×１８００ 別紙４－４ １ 

⑦  順路 ４５０×１２００ 別紙５ 年内に指示 ４ 

⑧  来賓席 ３００×６００ 別紙６ 別紙１－１ ２ 

⑨  会場案内 ４００×６００ 別紙７ 体育館前 ３ 

⑩  渋滞予告看板 ３００×１５００ 別紙８ 別紙８ ２ 

⑤以外は自立式のものとし、重し等で転倒やズレなどが生じないようにすること。（地面への穴あけ・杭打ち等は不可） 

４ 別紙９   懸垂幕（仕様書３（２）エ関係） 

５ 別紙１０  二十歳を祝う会会場図（封鎖箇所）（仕様書３（２）カ関係） 

６ 別紙１１  ロータリー・カラーコーン・バー設置図（仕様書３（２）キ関係） 


