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-「町内会・自治会」-「認可地縁団体」 

 

※右の二次元コードからもご覧いただけます。 
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年  月  日  

 

 安城市長 

 

認可を受けようとする地縁による  

団体の名称及び主たる事務所の所  

在地               

名 称             

所在地             

代表者の氏名及び住所       

氏 名             

住 所             

 

認 可 申 請 書 
 

 地方自治法第２６０条の２第１項の規定により、地域的な共同活動を円滑に行うた

め認可を受けたいので、別添書類を添えて申請します。 

 

 （別添書類） 

 １ 規約 

 ２ 認可を申請することについて総会で議決したことを証する書類 

 ３ 構成員の名簿 

 ４ 良好な地域社会の維持及び形成に資する地域的な共同活動を現に行っている

ことを記載した書類 

 ５ 申請者が代表者であることを証する書類 
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       町内会総会議事録 

 

 

１．日  時  令和   年   月   日（ ） 

         午後   時   分から   時   分まで 

 

２．場  所                    

 

３．出席者数  総会員    、出席者     

        （出席者のうち委任による出席者数    ） 

 

４．議  題  ○○○○について 

 

５．総会の状況 

（１）会長      が議長となり開催を宣し、議事録署名者に会員

の       、       の２名を指名する。 

 

 （２）町内会・自治会規約の一部改正について審議し、次のとおり決定した。 

 

                                     

 

                                     

 

                                     

 

                                     

 

                                     

 

会議の内容は以上のとおりであることを認めます。 

 

令和   年   月   日 

 

議長                    

 

議事録署名者                

 

議事録署名者                

 

 

任意様式 



3 

 

 

 

       町内会総会議事録 

 

１．日  時  令和   年   月   日（ ） 

         午後   時   分から   時   分まで 

 

２．場  所                    

 

３．出席者数  総会員    、出席者     

         （出席者のうち委任による出席者数    名） 

 

４．議  題  規約の変更について 

 

５．総会の状況 

（１）会長      が議長となり開催を宣し、議事録署名者に会員

の       、       の２名を指名する。 

 

 （２）町内会・自治会規約の一部改正について審議し、次のとおり決定した。 

 

                                     

 

                                     

 

                                     

 

                                     

 

                                     

 

会議の内容は以上のとおりであることを認めます。 

 

令和   年   月   日 

議長                  

 

議事録署名者              

 

議事録署名者              

総会が有効に成立し、議案が議決されたことを証する書類です。下記の事項が

含まれるものであれば任意の書式、コピーでもかまいません。 

ただし、議長、議事録署名人の署名は必要となります。 

委任状を含め、総会の定足数に

達していることが必要です。 

議事の経過（質疑応答や会員からの意見

等）や議案毎の賛否票数なども併せて、

具体的に記入してください。 

署名をお願いいたします。 

 

規約で「署名捺印が必要」としてい

る場合は印が必要。 
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○○○〇町内会構成員名簿  

構成員（会員）総数    名  

令和   年   月   日現在  

氏    名  住   所  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

任意様式 
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記 載 例 

○○○〇町内会構成員名簿  

構成員（会員）総数△△△名  

令和○○年△△月××日現在  

氏    名  住   所  

安城  太郎  安城市○○○町×××番地  

安城  花子  〃  

安城  一子  〃  

安城  次郎  〃  

城安  四郎  安城市○○○町◆◆◆番地  

城安  二江  安城市○○○町◆◆◆番地  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

構成員の名簿によって、現に区域に住所

を有する個人のうち相当数が構成員と

なっているか否かを判断します。 

構成員（会員）全てを記載してください。 

※構成員である場合には子どもの名前なども記入してください。 

※構成員でない方は、名簿への記載は不要です。 
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承   諾   書 

 

 

令和  年  月  日  

 

                     住 所 

 

                     氏 名           （※） 

                     （※）本人が手書きしない場合は、 

                        記名押印してください。 

 

 私は、次の地縁による団体の代表者となることを承諾します。 

 

記 

 

地縁による 

団体の名称 
 

事務所の 

所在地 
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記 載 例 

承   諾   書 

 

 

令和○○年△△月××日  

 

                     住 所 安城市○○町××番地 

 

                     氏 名 安城 太郎     （※） 

                     （※）本人が手書きしない場合は、 

                        記名押印してください。 

 

 私は、次の地縁による団体の代表者となることを承諾します。 

 

記 

 

地縁による 

団体の名称 
○○○○町内会 

事務所の 

所在地 
安城市○○町××番地 
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地 縁 団 体 認 可 通 知 書 

 

年  月  日  

 

 

               様 

 

安城市長               

 

 

    年  月  日付けで申請のありました地縁による団体の認可については、

地方自治法第２６０条の２第５項の規定により次のとおり認可したので通知します。 

 

記 

 

地縁による 

団体の名称 
 

事務所の 

所在地 
 

認可年月日  

告示年月日  
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地縁団体告示事項証明書交付請求書  

 

 安  城  市  長  

 

 注意  １  太枠の中のみ記入してください。  

    ２  該当する項目には、○印を付けてください。  

 

 請求日  年   月   日   

請求者  

住  所   

氏  名   

交付を請求する  

地縁団体の名称  
 

使用目的   請求枚数  枚   

交付の方法 １  窓口        ２  郵送  

 手数料等  

 １  交付手数料      円  

 ２  切手         円（郵送による交付の場合）  

 ３  返信用封筒（郵送による交付の場合）  

 
 

課  長  主  幹  補  佐  係  長  担  当  
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記 載 例 

地縁団体告示事項証明書交付請求書  

 

 安  城  市  長  

 

 注意  １  太枠の中のみ記入してください。  

    ２  該当する項目には、○印を付けてください。  

 請求日  年   月   日   

請求者  

住  所  安城市○○町××１０３－１  

氏  名  安城  太郎  

交付を請求する  

地縁団体の名称  
○○○○町内会  

使用目的  登記のため  請求枚数  １枚   

交付の方法 １  窓口        ２  郵送  

 手数料等  

 １  交付手数料      円  

 ２  切手         円（郵送による交付の場合）  

 ３  返信用封筒（郵送による交付の場合）  

 
 

課  長  主  幹  補  佐  係  長  担  当  

     

 

郵送による交付の場合は、手数料のほかに

切手と封筒をお持ちください。 

どちらかに〇をしてください。 
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地 縁 団 体 認 可 取 消 通 知 書 

 

年  月  日  

 

               様 

 

安城市長               

 

 地方自治法第２６０条の２第１４項の規定により、次のとおり地縁による団体の認

可を取り消したので通知します。 

 

記 

 

認可取消年月日  

地縁による団体の名称  

事務所の所在地  

認可取消の理由  
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年  月  日  

 

 安城市長 

 

地縁による団体の名称及び主たる  

事務所の所在地          

名 称             

所在地             

代表者の氏名及び住所       

氏 名             

住 所             

 

告 示 事 項 変 更 届 出 書 

 

 下記事項について変更があったので、地方自治法第２６０条の２第１１項の規定に

より、告示された事項に変更があった旨を証する書類を添えて届け出ます。 

 

記 

 

 １ 変更があった事項及びその内容 

 

 

 ２ 変更の年月日 

 

 

 ３  変更の理由 
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年  月  日  

 

 安城市長 

 

地縁による団体の名称及び主たる  

事務所の所在地          

名 称             

所在地             

代表者の氏名及び住所       

氏 名             

住 所             

 

規 約 変 更 認 可 申 請 書 

 

 地方自治法第２６０条の３第２項の規約の変更の認可を受けたいので、別添書類を

添えて申請します。 

 

 

 

 

 （別添書類） 

 １ 規約変更の内容及び理由を記載した書類 

 ２ 規約変更を総会で議決したことを証する書類 

 

  



14 

規 約 変 更 の 内 容 及 び 理 由 

 

地縁による団体の名称         

 

名 称               

 

代表者の住所及び氏名         

 

住 所               

 

氏 名               

 

変更前の内容  

変更後の内容  

変更理由 
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記 載 例 

規 約 変 更 の 内 容 及 び 理 由 

 

地縁による団体の名称         

 

名 称 ○○○町内会        

 

代表者の住所及び氏名         

 

住 所 安城市○○○町１番地    

 

氏 名 □□ □□         

 

変更前の内容 

（総会の書面表決等） 

第２２条 やむを得ない理由のため総会に出席できない会員は、あら

かじめ通知された事項について書面をもって表決し、又は他の会員

を代理人として表決を委任することができる。 

２ 前項の場合における第１９条及び第２０条の規定の適用について

は、その会員は出席したものとみなす。 

変更後の内容 

（総会の書面表決等） 

第２２条 やむを得ない理由のため総会に出席できない会員は、あら

かじめ通知された事項について書面をもって表決し、又は他の会員

を代理人として表決を委任することができる。 

２ 総会に出席しない構成員は、電磁的方法により表決することがで

きる。 

３ 前項の場合における第１９条及び第２０条の規定の適用について

は、その会員は出席したものとみなす。 

変更理由 

 地方自治法の一部改正により、認可地縁団体の総会に出席しない構

成員は、規約又は総会の決議により、書面による表決に代えて、電磁

的方法により表決することができるものとされたため 
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規 約 変 更 認 可 通 知 書 

 

年  月  日  

 

 

               様 

 

安城市長               

 

   年  月  日付けで申請のありました規約変更について、次のとおり認可

したので通知します。 

 

記 

 

地縁による 

団体の名称 
 

事務所の 

所在地 
 

変更事項  

認可年月日  

告示年月日  
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〔財産目録〕 

令和○○年○○月○○日  

区分 所在数量等 金額（評価額） 備考 

（資産の部） 

Ⅰ流動資産 

 １現金預金 

  （１）現 金 

     現金手許有高 

  （２）当座預金 

     ○○銀行△△支店 

（３）普通預金 

   ○○銀行××支店 

 ２未収会費 

  ○○年度会費   ×名 

Ⅱ固定資産 

 １土地 

 ２建物 

 ３構築物 

 ４車輌運搬具 

 ５什器備品、応接セット 

 ６電話加入権 

 ７有価証券 

   〇分利国債 

   

資 産 合 計 

 

Ａ  

（負債の部） 

Ⅰ流動資産 

 預り金 

Ⅱ固定負債 

 長期借入金 

  ○○銀行○○支店 

   

負 債 合 計 

 

Ｂ  

差引正味残高（Ａ－Ｂ） 

 

  

（注）１ 法人設立時に、確実に法人に帰属する財産をもって作成すること。 

   ２ 備考の欄には、使用目的、寄附者その他を記入すること。 

   ３ 現金預金について、現金・当座、普通預金に分けて記入すること。  

任意様式 
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令和  年  月  日  

○○町内会員各位 

○○町内会 

会長 ○○ ○○ 

 

令和〇年度 ○○町内会総会開催（書面表決）のお知らせ 

日頃から、町内会活動にご理解とご協力を賜りありがとうございます。 

さて、当町内会では、例年この時期に定期総会を開催しておりますが、このたび、

新型コロナウイルスの感染拡大防止という観点から、書面表決を行います。 

つきましては、別紙の総会資料をお読みの上、お手数ですが令和〇年〇月〇日まで

に、書面表決書を○○○○○までご提出ください。 

議案の可決につきましては、ご提出いただいた書面表決書のうち、規約に特別の定

めがある場合を除き、賛成が過半数を超えた場合に可決とさせていただきます。何と

ぞご理解のほど、よろしくお願いいたします。 

なお、令和２年〇月〇日に開催しました役員会において、各議案については審議済

みであることを申し添えます。 

                                       

書面表決書 

令和〇年度〇〇町内会総会（書面表決）について、次のとおり議決に関する権限を

行使します。（※各議案について「賛成」「反対」のどちらかに○をつけてください。） 

第１号議案 令和〇年度事業報告      賛成 ・ 反対 

第２号議案 令和〇年度決算報告      賛成 ・ 反対 

第３号議案 令和△年度役員（案）     賛成 ・ 反対 

第４号議案 令和△年度事業計画（案）   賛成 ・ 反対 

第５号議案 令和△年度予算（案）     賛成 ・ 反対 

第６号議案 規約の改正（案）       賛成 ・ 反対 

第７号議案 ○○○○○○○○○○○    賛成 ・ 反対 

【意見】（※ご意見がありましたらお書きください。） 

 

住 所                

氏 名                

定期総会通知文（書面表決）各町内会・自治会の実情に合わせ、加工してお使いください。 
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令和  年  月  日  

町内会員 各位 

○○町内会 

会長 〇〇 ○○ 

 

令和〇年度 ○○○町内会総会書面表決の結果について 

日頃から、町内会活動にご理解とご協力を賜りありがとうございます。 

さて、本年度の総会は書面での議決とし、令和２年〇月〇日までに書面表決書をご

提出いただきました。 

その結果について下記のとおりご報告いたします。 

 

記 

 

令和〇年度 ○○町内会総会議決結果 

 

【議案】 

 第１号議案 令和〇年度事業報告     賛成●●、反対●●、無効●● 

 第２号議案 令和〇年度決算報告     賛成●●、反対●●、無効●● 

 第３号議案 令和△年度役員（案）    賛成●●、反対●●、無効●● 

 第４号議案 令和△年度事業計画（案）  賛成●●、反対●●、無効●● 

 第５号議案 令和△年度予算（案）    賛成●●、反対●●、無効●● 

 第６号議案 規約の改正（案）      賛成●●、反対●●、無効●● 

 第７号議案 ○○○○○○○○○〇    賛成●●、反対●●、無効●● 

 

【結果】 

 すべての議案について、過半数の賛成をもって可決されました。 

 第〇号から第〇号までの議案について、過半数の賛成をもって可決されました。 

 第〇号議案について、過半数の賛成をもって可決されました。 

 第〇号議案について、過半数の反対をもって否決されました。 

 第〇号から第〇号までの議案について、過半数の反対をもって否決されました。 

 第６号議案について、規約に定める４分の３以上の賛成をもって可決されました。 

 すべての議案について、過半数の反対をもって否決されました。 

 

【特記事項】 

 ○○○○○○○ 

【連絡先】 

○○町内会（自治会） 【役職】 ○○○○ 

電話：〇〇〇〇－○○－○○○〇 

定期総会結果通知文（書面表決結果）各町内会・自治会の実情に合わせ、加工してお使いください。 

結果に応じて記載 



20 

       認可地縁団体印鑑登録申請書 

 安 城 市 長 

 注意 下記の注意事項をよくお読みください。    
 申請日      年  月  日  

  

    申  請  者 

  □代表者等本人 □代理人 

 住 所       市     町     番   号 
      郡     村 
      区            番地 

 氏 名 
 

  認可地縁団体の名称                      
 

  認 可 地 縁 団 体                      

  の 事 務 所 の 所 在 地                      

                     番   号 
 安城市      町 
                      番地 

  登録しようとする                   

  認可地縁団体印鑑                   

 認 
 可 
 地 
 縁 
 団 
 体 
 の 
 代 
 表 
 者 
 等 

 （資 格） 

  氏 名 

 （        ） 

                  印 

  住 所                 番  号 
 安城市    町 
                 番地 

 生 年 月 日                     年   月  日生 

 

（注意事項） 

１ 太枠の中のみ記入してください。                  

２ □のところは、該当する項目に 印を付けてください。 

３ 申請者が代理人のときは、委任の旨を証する書面が必要です。 

４ 登録しようとする認可地縁団体印鑑を申請書提出時に持参してください。 

５ 代表者等の印鑑欄には、本市において登録されている個人の印鑑を押印してください。 

６ 資格（ ）欄には、代表者、職務代行者、仮代表者、特別代理人又は清算人のいずれかを 

 記載してください。 
 
 
  処 

 理 

 欄 

 受付印  課  長  主  幹  補  佐  係  長  担  当  

     

 根拠規定  安城市認可地縁団体印鑑の登録及び証明に関する条例施行規則 様式第1(第4条関係) 
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様式第２（第４条関係）  

 

認 可 地 縁 団 体 印 鑑 登 録 原 票                                            

 
 

  印      影  
 認可地縁団体の  

 名      称  

  

 
 認可地縁団体の  

 事務所の所在地  

 

 代  

 表  

 者  

 等  

 （ 資 格 ）             

 氏    名  

 （          ）  

 生 年 月 日                   年    月    日  

 

 

 
 
 

 代 表 者 等 の 住 所                      

  

 認 可 年 月 日                               年    月    日  

  

  登 録 年 月 日                            年   月   日   登録番号   
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  認可地縁団体印鑑登録証明書交付申請書 

 安 城 市 長 
 
 注意 下記の注意事項をよくお読みください。   

 申請日     年  月  日  
  

    申  請  者 

  □代表者等本人 □代理人 

 住 所 
 

 氏 名                     （※） 

（※）本人等が手書きしない場合は、記名押印してください。 

    証 明 枚 数                  枚 

認可地縁団体の名称                      
 

  認 可 地 縁 団 体                      

  の 事 務 所 の 所 在 地                      

 

  （資 格） 

  氏 名 

 （        ）   登 録 さ れ て い る                   
  認可地縁団体印鑑                   

 認 
 可 
 地 
 縁 
 団 
 体 
 の 
 代 
 表 
 者 

 生 年 月 日                        年   月  日 

   等    
 

 

（注意事項） 

１ 太枠の中のみ記入してください。                  

２ □のところは、該当する項目に 印を付けてください。 

３ 申請者が代理人のときは、委任の旨を証する書面が必要です。   

４ 資格（ ）欄には、代表者、職務代行者、仮代表者、特別代理人又は清算人のいずれかを 

 記載してください。 
 
 
  課  長  主  幹  補  佐  係  長   担 当  

     

 根拠規定  安城市認可地縁団体印鑑の登録及び証明に関する条例施行規則 様式第3(第4条関係) 
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様式第４（第４条関係）  

 

           認 可 地 縁 団 体 印 鑑 登 録 証 明 書                                            

 
 

  印      影  
 認可地縁団体の  

 名      称  

 
 
 
 

 

 
 認可地縁団体の  

 事務所の所在地  

 
 
 
 

 代  

 表  

 者  

 等  

 （ 資 格 ）             

 氏    名  

 （        ）  

 

 

  

 

生 年 月 日             

       

 

 

 

 

   この写しは、認可地縁団体印鑑登録原票に登録されている印影の写しに  

 

  相違ないことを証明します。 

 

 

 

       年    月    日  

 

 

 

 

                    安城市長   神  谷   学  
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     認可地縁団体印鑑登録廃止申請書 

 安 城 市 長 

 注意 下記の注意事項をよくお読みください。   
 申請日     年  月  日  

  

    申  請  者 

  □代表者等本人 □代理人 

 住 所 

 

 氏 名 
                    （※） 

（※）本人等が手書きしない場合は、記名押印してください。 

  認可地縁団体の名称                      
 

  認 可 地 縁 団 体                      

  の 事 務 所 の 所 在 地                      

 

  廃止しようとする                   

  認可地縁団体印鑑                   

 認 
 可 
 地 
 縁 
 団 
 体 
 の 
 代 
 表 
 者 
 等 

 （資 格） 

  氏 名 

 （        ） 

  住 所 

 

 生 年 月 日                        年   月  日 

 

（注意事項） 

１ 太枠の中のみ記入してください。                  

２ □のところは、該当する項目に 印を付けてください。 

３ 申請者が代理人のときは、委任の旨を証する書面が必要です。 

４ 廃止しようとする認可地縁団体印鑑を紛失した場合には、申請書提出時に代表者等の本市 

 において登録されている個人の印鑑を持参してください。 

５ 資格（ ）欄には、代表者、職務代行者、仮代表者、特別代理人又は清算人のいずれかを 

 記載してください。 
 
 
  処 

 理 

 欄 

 受付印  課  長  主  幹  補  佐  係  長  担  当  

     

 根拠規定  安城市認可地縁団体印鑑の登録及び証明に関する条例施行規則 様式第5(第4条関係) 
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記 載 例 

     認可地縁団体印鑑登録廃止申請書 

 安 城 市 長 

 注意 下記の注意事項をよくお読みください。   
 申請日 ○○ 年○○月○○ 日  

  

    申  請  者 

  □代表者等本人 □代理人 

 住 所       市     町     番   号 
      郡     村 
      区            番地 

 氏 名         安城 太郎       （※） 

（※）本人等が手書きしない場合は、記名押印してください。 

  認可地縁団体の名称                      ○○○〇自治会 

  認 可 地 縁 団 体                      

  の 事 務 所 の 所 在 地                      

                     番   号 
 安城市 ○○   町 ○○○○ 
                    ○○○ 番地 

  廃止しようとする                   

  認可地縁団体印鑑                   

 認 
 可 
 地 
 縁 
 団 
 体 
 の 
 代 
 表 
 者 
 等 

 （資 格） 

  氏 名 

 （ 代表者    ） 

 

 安城 太郎 

  住 所                 番  号 
 安城市 ○○ 町 ○○○〇 
               ○○○ 番地 

 生 年 月 日            昭和 ○○ 年 ○○ 月○○ 日生 

 

（注意事項） 

１ 太枠の中のみ記入してください。                  

２ □のところは、該当する項目に 印を付けてください。 

３ 申請者が代理人のときは、委任の旨を証する書面が必要です。 

４ 廃止しようとする認可地縁団体印鑑を紛失した場合には、申請書提出時に代表者等の本市 

 において登録されている個人の印鑑を持参してください。 

５ 資格（ ）欄には、代表者、職務代行者、仮代表者、特別代理人又は清算人のいずれかを 

 記載してください。 
 
  処 

 理 

 欄 

 受付印  課  長  主  幹  補  佐  係  長  担  当  

     

 根拠規定  安城市認可地縁団体印鑑の登録及び証明に関する条例施行規則 様式第5(第4条関係) 

廃止する認可地縁団体の印鑑を

こちらに押印してください。 
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様式第６（第４条関係） 

                                                                     

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      認 可 地 縁 団 体 印 鑑 登 録 抹 消 通 知 書                                                           

 

                            年  月  日 

 

               様 

 

 

                    安城市長 

 

 

  次の認可地縁団体印鑑の登録を安城市認可地縁団体印鑑の登録及び証明に関 

 する条例第 11 条第１項の規定により抹消しましたので、通知します。 

 

 
 

 

 認可地縁団体の名称  

  

 

 登 録 の 抹 消 の 日                      

 

        年     月     日  

 

 

 登 録 抹 消 の 理 由                      

 

 
 

 



27 

委  任  状 
 

 

（代理人） 住 所                

 

      氏 名                

 

 

私は、上記の者を代理人と定め、 

認可地縁団体印鑑登録申請 

認可地縁団体印鑑登録証明書の交付申請  に関する一切の権限を委任します。 

認可地縁団体印鑑登録証明書廃止申請 

 

令和  年  月  日 

   （委任者） 住 所              

 

         氏 名              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（注）地方自治法施行規則第１９条第１項第１号に規定する代理人を置いている団体

に限り、代理人に委任することができます。 
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地縁団体申請提出書類一覧 
 

【認可申請】 

①地縁団体認可申請書 

②規約 

③認可を申請することについて総会で議決したことを証する書類 

④構成員の名簿 

⑤良好な地域社会の維持及び形成に資する地域的な共同活動を現に行っているこ

とを記載した書類 

⑥申請者が代表者であることを証する書類（承諾書） 

⑦規約で定める区域を示した図面 

 

【認可地縁団体印鑑登録申請】 

①認可地縁団体印鑑登録申請書 

 

【地縁団体告示事項証明書交付申請】１通２００円 

①地縁団体告示事項交付請求書 

 

【認可地縁団体印鑑登録証明書交付申請】１通２００円 

①認可地縁団体印鑑登録証明書交付申請書 

 

【その他の申請等】 

①「告示事項変更届出書」 

②「規約変更認可申請書」及び「規約変更の内容及び理由を記載した書類」 

③「認可地縁団体印鑑登録廃止申請書」 


