
安城市介護保険認定調査業務委託プロポーザル実施要領 

 

１ 業務名 

安城市介護保険認定調査業務 

 

２ 業務場所 

安城市内及び近隣市町 

 

３ 履行期間 

契約締結日の翌日から令和９年３月３１日まで 

 

４ 業務内容 

別紙「安城市介護保険認定調査業務委託仕様書」のとおり 

 

５ 提案上限金額 

総額 金５６,１００,０００円（消費税込） 

内訳 令和６年度分 金１１，２２０，０００円（消費税込） 

   令和７年度分 金２２，４４０，０００円（消費税込） 

   令和８年度分 金２２，４４０，０００円（消費税込） 

 

６ 選定委員会の設置 

本市は、優れた受託候補者を選定するため、安城市介護保険認定調査業務受託

者選定委員会（以下「選定委員会」という。）を設置する。選定委員会は提案の審

査を行い、受託候補者を選定する。 

 

７ 提案者の資格 

提案者は次のいずれの項目についても満たす場合のみ、参加資格があるものと

する。 

（１）参加表明書の提出日において、令和６・７年度安城市入札参加資格者名簿（委

託）に掲載されている事業者であること。 

（２）参加表明書の提出日から契約締結日までに、安城市から入札参加資格停止の

措置を受けていないこと。 



（３）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当

しない者であること。 

（４）本事業を確実に執行できるだけの財政基盤を有しており、会社更生法・民事

再生法による手続きを行っていないこと。 

（５）公告の日から契約締結日までの期間において、「安城市が行う事務及び事業か

らの暴力団排除に関する合意書」（平成２４年３月３０日付け安城市長・愛知県安

城警察署長締結）に基づく排除措置を受けていないこと。 

（６）法第２３条に掲げる居宅サービス等の提供を行っていない者で、かつ、委託

期間内においても引き続き居宅サービス等の提供を行わないものであること。 

（７）介護保険法施行令（平成１０年政令第４１２号）第１１条の２第２項各号（第 

３号を除く。）の規定に該当しない者であること。 

（８）令和元年度から令和５年度において、市町村の発注する介護保険認定調査業

務の元請けとしての実績を有すること。 

 

８ 選定日程 

  次の表のとおり。 

内容 日時及び期限 

公募開始 令和６年３月２６日（火） 

質問受付期間 
令和６年３月２６日（火）から 

令和６年４月５日（金）まで 

質問回答期日 令和６年４月１２日（金） 

参加表明書等提出期限 令和６年４月１９日（金） 

企画提案書提出期限 令和６年４月２６日（金） 

プレゼンテーション 令和６年５月１３日（月） 

審査結果通知 令和６年５月１５日（水）予定 

契約締結 令和６年９月中を予定 

業務開始 令和６年１０月１日（火）予定 

 

９ 提出書類 

（１）参加表明書（様式１） 

（２）企画提案書（様式２） 



（３）団体概要（様式３） 

（４）介護認定調査業務に関する実績件数（様式４－１） 

（５）高齢者福祉等に関する相談・支援の実績（様式４－２） 

（６）受託業務の実施計画（様式５） 

（７）職員配置及び人材の確保・育成計画（様式６） 

（８）危機管理体制について（様式７） 

（９）安城市介護保険認定調査業務見積書（様式８） 

（１０）誓約書（様式９） 

（１１）質問票（様式１０） 

（１２）辞退届（様式１１） 

 

１０ 質問及び回答 

（１）提出方法 

問合せ先に記載のメールアドレスあてに質問票（様式１０）を電子メールで

提出し、到達確認を電話で必ず行うこと。電子メール送信の際には、件名に「安

城市介護保険認定調査業務委託プロポーザル質問票」と記載すること。 

（２）受付期間 

令和６年４月５日（金）午後５時まで 

（３）回答方法 

回答は受付から１週間以内に市ホームページに掲載することとし、随時更新

する（他社の質問を含む全質問）。 

（４）その他 

電話・ＦＡＸによる質問や、本実施要領の内容以外の質問は受け付けない。 

 

１１ 参加表明等 

参加者は、参加表明書類を次のとおり提出すること。 

（１）提出書類（提出部数：各１部） 

ア 参加表明書（様式１） 

イ 会社概要に関する資料（パンフレット等） 

ウ 資格要件を確認できる資料（業務実績について記載したものは、当該契約

書の写しを添付すること。実績が複数ある場合は直近３契約分添付すること。） 

（２）提出書類に関する留意事項 



書類には、法人名の記載と契約締結権者氏名を記載すること。 

（３）提出先 

安城市役所福祉部高齢福祉課介護審査係 

（４）提出方法 

   持参又は郵送 

（５）提出期限 

   令和６年４月１９日（金）午後５時１５分まで（必着） 

   ※提出期限以降に提出された書類は一切受け付けない。 

（６）参加資格の確認 

   提出書類に基づき、７に定める参加資格要件の確認を行い、提出者に参加資

格がないと認めた場合はその旨を通知する。 

 

１２ 企画提案 

企画提案については、企画提案書類を次のとおり提出すること。 

（１）提出書類 

各様式：原本１部、写し６部とする。 

  ア 企画提案書表紙（様式２） 

  イ 企画提案書（任意様式） 

  ウ 団体概要（様式３） 

  エ 高齢者福祉等に関する相談・支援の実績（様式４－１） 

  オ 介護認定調査業務に関する実績件数（様式４－２） 

  カ 受託業務の実施計画（様式５） 

  キ 職員配置及び人材の確保・育成計画（様式６） 

  ク 危機管理体制について（様式７） 

  ケ 安城市介護保険認定調査業務見積書（様式８） 

  コ 誓約書（様式９） 

（２）提出書類に関する留意事項 

  ア 提出書類は左側２点の片綴じでフラットファイル等を用いて綴るものとす

る。また、ファイル等表紙及び背表紙に業務名及び提案者名を記載すること。 

イ 企画提案書はＡ４判とし、Ａ３判による折込ページの挿入は可とする。文

字ポイント数は１２ポイント以上とし、ページ数その他書式については任意

とする。モノクロ・カラー印刷は問わないが、見やすさに配慮すること。 



  ウ 団体概要については、パンフレット等の概要資料で代用することができる。 

（３）提出先 

安城市役所福祉部高齢福祉課介護審査係 

（４）提出方法 

   持参又は郵送 

   ※持参の場合は、前日（土日祝日を除く）の午後５時までに持参日時を電話

連絡すること。 

※郵送の場合は、配達日時及び配達されたことを証明できる方法とすること。 

（５）提出期限 

   令和６年４月２６日（金）午後５時１５分まで（必着） 

   ※提出期限以降に提出された書類は一切受け付けない。 

 

１３ 辞退 

 参加表明書の提出後、企画提案審査を辞退する場合は、令和６年５月７日（火）

午後５時までに、持参又は郵送（必着）で辞退届（様式１１）を提出すること。な

お、提案を辞退した場合でも他の案件での入札には一切影響はない。 

 

１４ プレゼンテーション 

 提案の内容を評価するため、提出済みの企画提案書等をもとに説明を行う。 

（１）日時 

   令和６年５月１３日（月）午後 

   ※詳細については、対象者に別途連絡する。 

（２）場所 

   安城市役所さくら庁舎２階 第３５会議室 

（３）内容 

   制限時間２０分以内で、提出された書類の内容に関するプレゼンテーション

を実施する。その後、１０分程度の質疑応答時間を設ける。 

（４）その他 

   説明を行う者は、業務に直接携わる者を主とする（参加人数は３名以内）。 

   説明の際にプロジェクターとスクリーンを使用する場合は、本市で準備する

ものを使用することができる。 

 



１５ 審査の手続及び契約候補者の選定 

（１）選定基準及び選定方法 

   別紙１「安城市介護保険認定調査業務委託に係る評価基準」及び別紙２「選

定委員会における候補者の選定方法」のとおりとする。 

（２）受託候補者の決定 

別紙２「選定委員会における候補者の選定方法」のとおり選定委員会におい

て決定する。ただし、総合計点満点の６割を最低基準点と定め、最低基準点に

満たない場合は受託候補者としない。 

（３）審査結果の通知・公表 

   審査結果は、提案者全員に文書で通知する（５月１５日頃発送予定）。 

なお、受託候補者選定の透明性確保のため、審査結果に係る次の事項は市ホ

ームページにて公表する。また、審査結果に関する問合せ及び異議申立ては受

け付けない。 

ア 受託候補者の名称 

イ 全提案者の名称 

ウ 全提案者の審査結果（第１位、第２位とした委員数及び総合計点） 

 

１６ 提案の無効 

以下のいずれかにあたる場合は、提案を無効とする。 

（１）企画提案書の提出方法、提出先、提出期限に適合しない場合 

（２）企画提案書に虚偽内容が記載されている場合または不備、未記入がある場合 

（３）見積金額の消費税込総額が提案上限金額を超えている場合 

 

１７ 提出書類の変更 

 企画提案に関する書類の追加、変更、差し替え及び再提出は原則として認めない。

提出書類の誤字脱字等がある場合は、提案説明時に説明すること。 

 

１８ 契約の締結 

市は、最も優れた提案を行ったと認められる受託候補者と当該業務について協議

を行い、協議が整い、愛知県知事から本市の事務受託法人として指定を受け次第、

安城市契約規則等に従い、地方自治法施行令第１６７条の２第１項第２号に基づく

随意契約の方法により契約を締結する。 



 

１９ プロポーザル参加に当たっての確認事項 

（１）本提案書作成に係る費用についてはすべて提案者の負担とする。 

（２）手続で使用する言語及び通貨は、日本語及び日本国通貨に限る。 

（３）業務経験のあるものが提案書の作成に関与していること。 

（４）本プロポーザル実施についての説明会は行わない。 

（５）本市への提出書類及び提出データの返却は行わない。 

（６）本プロポーザルの審査経過に関する質問は受け付けない。 

（７）企画提案書等に含まれる著作権、特許権、実⽤新案権、意匠権、商標特権等

の日本国及び日本国以外の法令に基づき保護される第三者の権利の対象となって

いるものを使⽤した結果、生じた⼀切の責任は参加者が負うものとする。 

（８）企画提案書等の著作権は、提案者に帰属することとする。ただし、安城市情

報公開条例（平成１２年安城市条例第４９号）に基づく開示請求の対象となるほ

か、公表等が特に必要と認められる場合は、市は企画提案書等の全部又は一部を

無償で使用できるものとする。 

（９）提出書類について、安城市情報公開条例第６条に基づく開示請求があったと

きは、一般社員の氏名及び経歴、見積の詳細な積算内容等、同条例第７条各号に

規定する非開示情報を除き、原則としてこれを開示することとなるため、非開示

としたい情報がある場合は、あらかじめ非開示としたい項目及びその理由を書面

で提出すること。ただし、当該項目及び理由が同条例第７条各号に該当すると認

めがたい場合は、開示することがある。 

 

２０ 問合せ先 

安城市福祉部高齢福祉課介護審査係 

住所 〒４４６－８５０１ 安城市桜町１８番２３号 

電話 ０５６６－７１－２２５７（ダイヤルイン） 

ＦＡＸ ０５６６－７４－６７８９ 

電子メール koufuku@city.anjo.lg.jp 


